
ONLYOFFICE

Es una suite ofimática de código abierto y software 
libre desarrollada por Ascensio System SIA, una 
empresa con sede en Riga, Letonia. Cuenta con 
editores de documentos en línea, plataforma para 
gestión de documentos, comunicación corporativa, 
correo y herramientas de gestión de proyectos .

OnlyOffice se entrega como Software, como servicio 
o como una instalación para su implementación en 
una red privada. El acceso al sistema se proporciona 
a través de un portal en línea privado. 



CARACTERÍSTICAS DE ONLYOFFICE

Escalabilidad y Personalización: 
Totalmente escalable y personalizable 
para satisfacer las necesidades 
específicas de cada equipo.

Almacenamiento en la Nube: Ofrece 
soluciones como ONLYOFFICE 
Workspace para facilitar el trabajo 
colaborativo y la gestión documental.

Gestión Integral: Incluye funciones 
para la gestión de documentos, 
proyectos, CRM, calendario, correo y 
red corporativa.

Colaboración en Línea: Permite la 
edición colaborativa con permisos 
flexibles, dos modos de coedición, 
revisión con marcas, seguimiento de 
cambios, historial de versiones, chat y 
comentarios integrados.

Integración: Permite la integración 
con otras aplicaciones y la creación de 
módulos personalizados.

Edición Avanzada: Incluye más de 
400 funciones y fórmulas en su hoja 
de cálculo, plantillas, gráficos, tablas, 
entre otras herramientas.
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Para empezar la instalación, debe abrir la terminal de su computadora apretando las 
teclas CTRL + ALT + T (El nombre de usuario en la terminal no se visualiza por 
medidas de seguridad). Este manual es para personas nuevas usando sistema 
operativo libre o que tengan poco conocimiento, a los que tengan ya conocimiento, les 
será sencillo la instalación.
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El primer paso para iniciar la instalación es 
loguearse como administrador, luego 
deberá instalar Snapd (sistema de gestión 
de paquetes universales), con el siguiente 
comando:

apt install snapd

Presione Enter y luego S para continuar.
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Finalizada la instalación de Snapd, ingrese 
el siguiente comando para instalar 
OnlyOffice:

snap install onlyoffice-desktopeditors

Presione Enter y espere que finalice la 
instalación.
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Luego de haber realizado los pasos 
anteriores puede buscar e iniciar 
OnlyOffice en el menú de tu 
sistema.
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Una vez iniciada la aplicación, 
aparecerá el entorno gráfico de 
OnlyOffice y ya lo podrás utilizar.
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Procesador de textos 
de OnlyOffice
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Hoja de Cálculo de 
OnlyOffice
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Herramienta de 
Presentación de 

OnlyOffice
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